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1. O01mue moJ10KeHus

1.1. Hactosimiee Ilonoxenne o KopnopatuBanom cekperape IIAO «Poccern FOr»
(manee — Ilonoxxenue) sBISIETCS BHYTPEHHUM JTOKYMEHTOM [lyOMuYHOTO aKIMOHEPHOTO
obmectBa «Poccetn Or» (nanee — O6mecTBo), onpenenstonmm craryc Kopnopatusaoro
cekperaps OOmecTBa, TpeOoBaHUS K €ro KaHAWAAType, MOpPSAOK u30paHus U
npekpaiienus noasHomounit Kopropatusnoro cekperapst O01iecTBa, €ro noJYMHEHHOCTh
¥ TIOPSIOK B3aUMOJIEHCTBHS ¢ opranamMu OOIecTBa  CTPYKTYPHBIMH TIOAPa3IeICHUSIMA
OO0miecTBa, ycTaHaBIMBAIOMIUM (QYHKIMH, TpaBa W o00s3aHHOCTH KopropaTuBHOTO
cekperaps OOmiecTBa, a TakKe pPETYJIUPYIOUIUM HWHBIE BOMPOCHl JEATEIBHOCTU
Kopnoparushoro cekperapst O0mecTBa.

1.2. Hactosiiee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEIIHLCTBOM
Poccuiickoit @eaepanuu, Ycrapom OO0IecTBa 1 BHYTpEHHUMH TOKyMeHTamu OO1ecTBa.

1.3. KopriopatuBHbiii  cexkperapp OOmiecTBa SBISETCS JODKHOCTHBIM  JTUIIOM
OomiecTBa, odbecneunBarommmM coomroaeHrne O0IecTBOM 3aKoHoAaTebLcTBa Poccuiickoit
®enepanuu, YcraBa O01IecTBa U BHyTPEHHUX TOKyMeHTOB O0111ecTBa, rapaHTUPYIOIINX
peanu3anuio mpaB ¥ 3aKOHHBIX UHTEPECOB akinoHepoB OOIIecTBa.

1.4.B  cBoeit  pmearenpHocTH  KoprmopatuBHblii  cekperapb — OOmiectBa
PYKOBOJICTBYETCSl 3aKOHOJ1aTenbcTBOM Poccuiickoit @enepannu, Ycrasom OOmiecTBa u
BHYTpPEHHUMH JokyMmeHTamu OOmiectBa, pemeHusMu OOIiero coOpaHus akIMOHEPOB
ObmectBa, CoBera nupekTopoB ObmecTBa 1 HacToAuM [lonoxeHuem.

1.5. KopriopatuBsbiii  cekpetapp OOIlecTBa B3aWMOJIEUCTBYET € OpraHamu
yIpaBJIeHUs, CTPYKTYPHBIMU Toapa3aeneHusMu OOI1ecTBa B TOil Mepe, B KOTOPOM 3TO
HEOoOXOIMMO MMl HajJiexaniero ucrnoiHeHus ¢yHkuuid KopmopaTuBHOro cexperaps
OO01ecTBa, yCTaHOBIEHHBIX HacToAUM [looxxenunem.

1.6. PykoBoauTenn CTPYKTYpHBIX mojapasfaeneHuii  OOmecTBa COJEUCTBYIOT
Kopnopatusnomy cexperapro OO1iecTBa B OCYIIECTBICHUN UM CBOUX (DYHKIUI B TIOPSIIKE
U CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIC OPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIM JoKyMeHTOM OOIecTBa
U o0ecreynBarolMe CBOEBPEMEHHOE M TOJHOE ImpeaocTaBieHue KoprnoparuBHoMy
cekpetapto OO1ecTBa HUHPOpPMALIMU B LIETSAX HaAJEXKAllero UCIIOTHEHHS BO3JI0KEHHBIX
Ha Hero (QyHKUMHA 1o olecrneueHHro Tekyuled aesrenbHocTH CoBeTa IUPEKTOPOB
O61uectBa.

1.7. KopriopaTuBHbliii cekpetapb OOIIecTBa SBJISETCS JIMIIOM, TOJAKOHTPOJIBHBIM U
MOJIOTYETHBIM HemnocpencTBeHHO Coery aupekTopoB OOmiecTBa. AIMUHUCTPATUBHOE
noqunHenue KopropatuBHoro cekperapss OOmiecTBa ONpenensercs yTBEpKIECHHOW B
OO011ecTBE OPraHU3alMOHHON CTPYKTYpPOIA.

1.8.CBenennst o KoproparuBHoMm cekperape OO1iecTBa pa3MelaloTcs Ha cailTe
ObmectBa B cetn «IHTEpHET», a Takke B rojoBoM oTueTe OOI1IecTBa B TOM ke 00beme,
YTO U 0O0BEM CBEACHMI, IPETYCMOTPEHHBIX JJI PACKPBITUS B OTHOLIEHUH WwieHOB CoBeTa
nupekTopoB OOIIeCTBA U UCTIOTHUTENBHBIX OpraHoB OO01ecTBa.

2. Ilopsinok Ha3HAYEHMA W NMPEKPALICHHUs OJTHOMOYHIA
KopnoparusHoro cekperaps O0umecrsa

2.1.Kangunatypa Ha pgomxHocTh KopmopatuBHoro cekperapst OOmiectBa
npeasiaraerca Ha paccMoTpenue Cosety aupexropoB Ob6mectsa IIpencenarenem Cosera
nupekTopoB OOmiecTBa Mo coryiacoBaHuio ¢ ['eHepanbHbIM JupekTopom OOriecTBa
(I'enepanbHbIM TUPEKTOPOM yrpasisitolield opranu3anuu O011ecTBa).



2.2.1lpu necornacuu ['eHepanbpHOro mupekTopa OOmiecTBa C mpejaraeMoi
[Ipencenarenem Cosera nupekropoB OOmecTBa Ha paccMoTpeHrne COBETY NUPEKTOPOB
OO6mectBa kaHnuaaTypol Ha nokHOCTh KoprnopatuBHoro cekperaps OOiectsa,
I'enepanbhbiii qupextop OOmecTBa MoxeT HampaButh B anpec llpencenarens CoBera
nupekTopoB OOIIeCTBa AbTEPHATUBHOE TPEJIOKEHUE M0 KaHIUAAType Ha JOKHOCTh
Kopnopatusnoro cexkperaps O6iecTsa.

2.3.B cnucok KaHaumaTyp A TOJOCOBaHUS MO Bompocy 00 u30paHuu
KopnopatuBnoro cekperaps OOmiecTBa BKIIOYAETCs MpeuiokeHne [ eHepanrbHOro
nupekropa OOImecTBa, TMOCTYNHUBIIEE B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 2.2 HACTOSIIETO
[TonoxeHnns.

2.4.Komuter mo kaapam W Bo3HarpaxiaeHusM CoBeta aupekTopoB OOIecTBa
(manee — Komurer mo xaapam u BO3HarpaxaeHusM) ¢popmupyet pekomenaaunu Cosety
nupektopoB OOiiecTBa B OTHOIICHWH BBIJIBUHYTHIX KaHIWJATOB Ha JIOJKHOCTD
KopnopaTtusnoro cekperaps O61iecTsa.

2.5.B oTHOWIEHWM KaXIOW U3 TMpeaiaraeMblX KaHAUJIATYp JOJDKHA OBITh
IpeCTaBlIeHa CIeAyIonast nH(OpMaIus:

a) (amunus, UM U OTYECTBO (IIPU HAJIMYMK ) KaH/AU]1aTa;

0) J1ara poXKJICHHS;

B) cBeleHUs 00 00pa3oBaHNH,

T) CBEIEHHUS O JOJKHOCTSX, 3aHUMAEMBIX KaHAUAATOM, 3a MOCIEIHUE TIATh JIET;

1) CBEICHUS O WICHCTBE KaHIuIaTa B OpraHax YINpaBieHUS U KOHTPOJIS WU
BBIIBIDKCHUH B YWICHBI OPTaHOB YIIPABJICHUS U KOHTPOJIS APYTUX OPTaHU3AIU;

e) cBemeHus o Hamuun apduimpoBanHoctTH ¢ OOMIECTBOM WM €0
JOJDKHOCTHBIMU JTUIAMU;

k) corjacue kanauaara Ha uzopanue KopropartuBabiM cekpetapem OO1iecTBa.

2.6. KopniopatuBHsbiii cekperaps OOIIecTBa JODKEH 00J1aaTh 3HAHUSIMU, OTIBITOM
u  KkBanuUKaMend, JOCTATOYHBIMU JUIsl MCIIOJIHEHHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HETO
oOs3aHHOCTEN, Oe3ynpeyHol pemyTanuedl M Mojab30BaThCs AoBepueM uieHoB CoBera
nupexTopoB Oob1iecTsa.

2.7.Kangunar Ha nomkHOCTh KoprmopatuBHOro cekperaps OOmiecTBa TOIKEH
COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOLUIUM TPeOOBaHUSIM:

1) BBICIIEE FOPUAMYECKOE, JHMOO SKOHOMHYECKOEe oOpa3oBaHHe, MO0 Om3HEC-
oOpa3oBaHue;

2) oOmuii crtaxk paboThl B 00JACTH KOPIOPATHBHOIO YNPABICHUS WU
pykoBosiiei pabotel He MeHee 3 (Tpex) ner;

3) 3nanue 3akoHOaTeNbCcTBa Poccuiickoit deneparyu B 06J1aCTH KOPIIOPATUBHOTO
npaBsa;

4) 3HaHue cnenudUKU eITeIbHOCTH, a Takke YcTtaBa OOiiecTBa U BHYTPEHHHUX
nokymeHtoB O011ecTBa;

5) 6e3ynpeuHas penmyTaius, OTCyTCTBHE CyIUMOCTH;

6) TUYHBIE Ka4yecTBAa U HaBBIKM (KOMMYHHKAOEJIbHOCTh, OTBETCTBEHHOCTD,
UCIIOJIHUTENBHOCTD, TUCHUIUIMHUPOBAHHOCTh, CTPECCOYCTOMYUBOCTD, MYHKTYaJbHOCTD,
HABBIKK pa0OThl HAa TEPCOHATHHOM KOMIIBIOTEPE, OPTaHU3aTOPCKUE U AHAIUTUYECKUE
HAaBBIKH);

7) orcyrcTBUe apdunupoBanHoCcTH ¢ OOIIECTBOM;

8) OTCyTCTBME CBSI3AHHOCTH € KOHTpoiupytoumMm OOmmecTBo JuioM Jaubo ¢
UCTIOJTHUTEIHHBIM PYKOBOJCTBOM OOIIIecTBa.



2.8.B cayuae OTCYTCTBUSA KaHAWAATYp s u30paHus Ha JIOJDKHOCTh
Kopnopatusnoro cekperapst O6miectBa, CoBet nupekropoB O01iecTBa BIpaBe Ha3HAUNTh
ucroHsomero oos3anHoctu KopnopatusHoro cexkperaps OO1ecTsa.

B oTHomenun nuia, KOTOpO€ Ha3HA4aeTcs Ha JOHKHOCTh HCIOJHSIOIIETO
o0si3anHocTH KoprmopaTtuBHoro cexperapst OOmiecTBa, J0KHA OBITH IPEIOCTaBICHA
uH(pOopMaLMsl, IPEeAyCMOTPEHHAs MyHKTOM 2.5 Hacrosiiero [lonoxeHus.

JIumo, KOTOpoe Ha3zHayaeTcsi Ha JAOKHOCTh MCIOJHSIONIETO OO0S3aHHOCTH
Kopnopatusnoro cekperaps O61iecTBa, J0KHO COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSM ITyHKTA
2.7 nacrosuero I[Tonoxenus.

2.9.JIuno, 3anumaroniee noixHOcTh KoprnopatuBHoro cekperapss OOiiectBa, He
MOKET COBMeIlaTh CBOIO paboTy B kauecTBe KopmoparuBHoro cekperapst O6miecTBa ¢
BBITMOJIHEHNEM HHBIX (QyHKIMA B OOIIecTBe 3a UCKIIOYEHHWEM CIy4yaeB, KOTJa TaKoe
COBMEIIIEHHE corjlacoBaHo pemieHnueM Cosera qupekTopoB OoO1ecTsa.

2.10. KopmopatuBHbIiii cekperapp OOIecTBa Ha3HA4yaeTCs Ha JOJDKHOCTh U
0CBOOOX/IaeTcsl OT MOHKHOCTH ['eHepanbHbIM aupekTopoM OOIIecTBa Ha OCHOBAHUU
pemennst CoBeTa mupekTopoB OO0IIECTBa 0 €T0 N30PaAHUH.

2.11. Pemenne 00 wu3bpanun KopmopatuBHoro cekperaps OOmiecTBa
OpUHUMAETCs] OOJBIIMHCTBOM ToJocoB ujeHoB CoBera aupekropoB OOiecTsa,
NPUHUMAIONINX ydacTue B 3acenanuu CoBeta aupexropoB OOmiecTBa (1ajee —3ace1aHue)
WM 3a0YHOM TOJIOCOBaHUMU JJisi mpuHATUS pemieHuit CoBeToM aupektopoB OOriecTBa
(mamee — 3a04HOE TOJIOCOBAHME).

2.12. Comer pgupexktopoB OOmiecTBa BIpaBe B J000e BpeMs mnepen3OpaTh
KopnopatusHoro cekperaps O061iecTsa.

2.13. T'enepanbnbiii  aupektop OOmecTBa 3akimouaer ¢ KoprnopaTuBHBIM
cekperapem OOmiecTBa, u30panHbiM pemieHneM CoBera gupekTopoB OOIiecTsa,
TpaXXIaHCKO-TIPAaBOBOM  JOTOBOp Ha ocymecTBienne ¢ynkuuii KoprnopaTtusHoro
cekpetaps OO1ecTBa 1100 TPYAOBOM J1I0TOBOP.

2.14. KopmniopatuBHbiii cekperapb OOIIecTBa MUCIOMHSAET CBOU OOS3aHHOCTH O
MomeHTa npuHATUS CoBeToM aupekTopoB OOmIecTBa pelieHuss O NPEKpaleHUH €ro
MTOJTHOMOYUH.

[Ipexpamenue mnonHomounid KoprnopatuBHoro cekperapss OOmiectBa BleYET
pacTopKeHHE 3aKIIOUYEHHOTO C HUM JIOTOBOPa B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJIATEIHCTBOM
Poccuiickon ®@enepannu.

3. ®ynkunu Kopnoparusnoro cekperaps Oo0imecrsa

3.1. KopnopartuBHbiii cekpetapp  OOmiectBa y4acTByeT B  pealu3aluu
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKoHOojAaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, YcraBom OOmiectBa u
BHYTPEHHUMHU JoKyMeHTamu OOIiecTBa MEpONpPUATUNA, 00ECMEUUBAIONIUX PEeaTU3AINI0
NpaB M 3aKOHHBIX HMHTEPEcOB akiuoHepoB OOIIECTBa, CBA3AHHBIX C JESATEIBHOCTHIO
O6miero coopanus akimonepoB OOIIECTBA, B TOM YUCJIE B YaCTU 00ECIIeUeHUs KOHTPOJIS
3a UX UCTIOJTHEHUEM.

3.2. K ¢ynkmusam KoprnoparuBHoro cekperapsi O01iecTBa OTHOCUTCS:

1) ydactme B OpraHuM3anuy TMOATOTOBKM W TPOBEACHUS 3aceJaHHs M 3a0YHOTO
rOJIOCOBAHUS JUIsl MPUHATHA pelneHnid O6mumM codpanueM akironepos OOLIecTBa;

2) nopaepxanue 3pdextuBHOM padboTsl CoBera AupekTopoB OOIIECTRA;

3) paspaborka u npencrasienue Ilpencemarento CoBera mupextopoB OOrmiecTBa
NpOEKTa YBEAOMJICHHS O TPOBEIACHWM 3aCEHaHHs WIA 3a0YHOTO TOJOCOBAHHS B
COOTBETCTBUU C IIaHOM paboThl CoBera AupekTopoB OOIIECTBA U MPEATIOKEHUSIMH,
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noctynuBmuMu oT uwieHoB CoBeta aupektopoB OOmiectBa, PeBH3MOHHON KOMHCCHU
OO6miecTBa, ayauTopckoil opranuzanuu OOmectBa U ['eHepalibHOrO AMpPEKTOpa
OO0mecTBa;

4) cBoeBpemeHHoe wu3BemieHne uieHoB CoBera aupektopoB OOmectBa o
IPEJICTOSIIEM 3aCEAAHNH UITM 3a09YHOM I'OJIOCOBAHMH, a TAK)KE CBOEBPEMEHHAS PACCHUIKA
wieHaMm Coseta qupekTopoB O011ecTBa MaTepralioB IO BOIIPOCAM IMOBECTKH JTHS;

5) obecrieueHne CBOEBPEMEHHOTO HMH(POPMUPOBAHMS TMPUITIANIEHHBIX JHUI[ O
3acelaHusX;

6) opraHm3anys TMOATOTOBKHA W TPEACTABICHUS TOKYMEHTOB (MH(OpMAaIuu) IO
3anpocam ujeHoB CoBeTa nupekTopoB OOIIecTBa;

7) MOATrOTOBKAa 3ampoCOB M OTBETOB Ha MuchMa OoT MMeHH CoBera JMPEKTOPOB
OOmiecTBa;

8) MOArOoTOBKAa M OpraHU3alUsl PAaCChUIKM TOKYMEHTOB, COJEPKAILUX CBEJIEHUS O
BoJIeU3bsIBIeHUH uieHOB CoBeta qupekTopoB Ob1iecTBa (Aanee — OnpoCcHBIH TUCT), cOop
3allOJIHEHHBIX OIPOCHBIX JIMCTOB, IIOABEACHHE WTOIOB TOJIOCOBAHMS IO BOIPOCAM
TIOBECTKHU JHS,

9) monydenue, B ToM uuciie no nopydenuto Ilpencenarenss CoBera ITUPEKTOPOB
OO0mectBa, B CTPYKTYpHBIX MojapazneieHusx OOmiecTBa W NPeNOCTABICHUE YJIEHAM
CoBera paumpektopoB OOmecTBa HEOOXOOUMBIX JOKYMEHTOB M HWHGPOpPMAIMH O
nestenbHOCTH OOIecTBa M MOAKOHTPONBHBIX OOIIECTBY OpraHu3aluid, a TaKKe
npenoctaBienre wieHam CoBera gupekTopoB OOIlecTBa 3ampalmBaeMoil  HUMHU
JOMIOJIHUTENbHOM MH(popManuu o JaesTenpHocTH OOLIEeCTBA M MOAKOHTPOJIBHBIX
OO0m1ecTBY OpraHu3aiui;

10)koHTpOJIb HEOOXOAMMOIO YPOBHS OPraHU3alMOHHOTO M  TEXHUYECKOTO
oOecrieyeHus MPOBECHUS 3aceJaHus WM 3a0YHOTO TOJIOCOBAHMUS;

11) yuer u nosenenue no ceeaenus [lpeacenarens Cosera nupektopoB OOmiecTBa
MH(OPMALIMK O MOCTYNUBIIMX OT OTCYTCTBYIOLMX ujieHoB CoBeTta nupekrtopoB OOmiecTBa
0COOBIX MHEHUSIX 110 pACCMAaTPUBAEMBIM BOIPOCAM;

12) Benenue u odopmiieHHE TPOTOKOJIAa 00 MTOrax IMPOBENCHUS 3acelaHus WIH
3204HOTO rojiocoBaHus (Hganee — nporokos Cosera aupexTopos O0mecTBa), opopmieHne
BBITIMCOK U3 TIpoTokoja CoBeta nupekTopoB OOIIeCTBa;

13)pacchuika TOKyMEHTOB, yTBEpKAeHHBIX CoBeTOM nupekTopoB O0IIecTBa;

14)paspaboTka u BeneHrue HoMeHKIATypsl e CoBera qupekTopoB OO1ecTBa;

15)opranu3anusi KOHTPOJIA 32 XOJOM BbINOJHEHUs perieHnid CoBeTa JUPEKTOPOB
O6mectBa u O61Iero coopanus akironepoB OOIECTBa;

16) moAroToBKa 3ampocoB O NPENOCTaBICHUH WH(OpMAIUU (MaTepuaioB) IO
BOTIPOCAM MOBECTKH JTHS B ajipec moapazaeneHuii OomecTsa;

17) KOHTpOJIb 32  JIOCTOBEPHOCTBIO  MpEeAOoCTaBisieMOd  uHGOpMALMM U
NPAaBWIBHOCTBIO O(QOpPMIIEHHMSI JOKYMEHTOB, BBIHOCHMBIX Ha pAacCMOTpEHUE U
yrBepxaenue Cosetom nupekTopoB OO0ImecTBa;

18) moarotoBka mo mnopyuenuto Ilpencemarenss CoBera aupexktopoB OOmiecTBa
IIPOEKTOB OTJAEIBHBIX JOKYMEHTOB U pemeHuit CoBera aupekropoB OOuiecTBa, B TOM
qucie npoekTa rana paborsl Cosera aupexropos OO0IIecTBa;

19) opranuzanus BefeHuUs 3amucu xoaa 3acenanuii CoBera qupextopoB OOmiecTBa,
B TOM 4HCJE, C COTJlacusi MpUCYTCTBYIoUMX wieHoB CoBera qupektopoB OOiiecTsa, Ha
MarHUTHbIE HOCUTEIIH;

20) y4eT nmepcoHaJbHBIX CBEIEHHUI, XpaHEHHE aHKeT wieHoB CoBeTa JUPEKTOPOB
OO0mecTBa;

21) KOHTpPOJIb 32 XOJIOM BhINONIHEeHHs pereHuit CoBeTa nupexkTopoB O0I11eCTBA;



22) npenocraBnenue Cosery nupextopoB OOmiecTBa nHGoOpMaIuu 06 UCTIOTHEHUN
pemenuii Coera aupekropoB OOIIecTBa HAa OCHOBAHUN COOTBETCTBYIOIIETO 3aMpoca;

23) undopmupoBanue Ilpencenarens Cosera aupexTopoB OOIIECTBa O HAIMYUU
KOH(JIMKTa UHTEPECOB U IPUUMHAX €70 BOSHUKHOBEHUS;

24) obGecnieuenue coOMOACHNUS OPSAKA NPUHATUA petieHnid COBETOM ITUPEKTOPOB
OO61ecTBa Mo BompocaM MOBECTKH JHS, B TOM YHCIE MO BONPOCAM O COIJIaCUU Ha
COBEpIIEHHWE WM O TOCIHEAYIOIEeM OJ0OpEHUH KPYIMHBIX CHEJIOK B ClydasX,
npenycMoTpeHHbix riaBoid X denepanbHoro 3akoHa «OO0 aKIMOHEPHBIX OOIECTBAXY,
CIETOK, B COBEPIICHWH KOTOPBIX MMEETCS 3auHTEPEeCOBAHHOCTh, B  CIIydasx,
npenycMoTpeHHbIX rinaBoil XI @dexepanbHoro 3akoHa «O0 aKIMOHEPHBIX O0IIECTBaxy, a
TaK>Ke O COTJIaCHH Ha COBEPIIEHUE UHBIX CIEJIOK, MPEAYCMOTPEeHHBIX Y cTaBoM OOIIecTBa;

25) yuactue B peanuzanuu NoauTHKH OOIIecTBa MO PacKphITUIO HH(DOpMaLuu, a
TaKXke oOecredeHne XpaHeHHsI KOPIIOPATUBHBIX JOKyMeHTOB OO0IIecTBa;

26) obecnieuenue B3aumojeicTBUsl OOIIeCTBa € €ro aklMOHEpaMHU U Y4YacTHE B
peayNpeKICHIH KOPIIOPATUBHBIX KOH(IINKTOB;

27) obecneuenue B3ammozeicTBus OOmecTBa ¢ OpraHaMH —PEryJIHpPOBAHHS,
OpraHM3aTOpaMHu TOPTOBIIH, PETHCTPATOPOM, HHBIMH MPO(eCcCHOHATHHBIMU YYaCTHUKAMU
pBIHKA IIEHHBIX OyMmMar B paMKaxX MOJIHOMOYHWH, 3aKperuieHHbIX 3a KopmopaTHUBHBIM
cekperapeM OO1IeCTBA;

28) obecrnieueHune peaqnu3alui YCTAHOBICHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM H BHYTPEHHUMU
nokymeHntamu OO1iecTBa mpoueayp, 00ecneurnBalIIUX pealn3auio IpaB U 3aKOHHBIX
MHTEPECOB aKIIMOHEPOB, U KOHTPOJIb 32 UX UCIIOJTHEHUEM;

29) obecnieuenue Tekyien aestenbHocTH KomurtetoB CoBera AMPEKTOPOB
(ucnonmuenne Qyuknui Cekperaps KomureroB CoBeta nupektopoB OOmiectBa B
cootBercTBUH ¢ [lonoxxkenusmu o Komurerax Cosera nupexkropo OO1ecTBa Uiy y4acTue
B TOATOTOBKE M KOHTPOJE 3a HCIOJHEHHWeM I1iaHoB pabotel KomuteroB Cosera
nupekTopoB O01IecTBa, B KOHTPOJIE 3a MOATOTOBKOM M HaNpaBiieHHeM wieHaMm KomuteToB
Cogera aupektopos OO1IecTBa MaTEPUAIIOB IO BOIIPOCAM MOBECTKH JHS);

30) nezamennmutenbHoe nHGopmupoBanue Cosera nupexkTopoB OOmiecTBa 000 Bcex
BBISIBJICHHBIX HApYIICHHUAX 3aKoHOAaTenbcTBa Poccuiickoit @Penmepammu, a Takke
MIOJIOKEHU BHYTPEHHUX MOKyMeHTOB OOmmiecTBa, cOOMIOACHNE KOTOPBIX OTHOCHUTCS K
dbyukiusm Kopnopatusnoro cexkperaps O01iecTsa;

31) roroBuT M mpexacrasiseT Ha paccmorpeHue Coera aupekTopoB OOmiecTBa
MaTepuanbl B 1ensx npuHsaTHs CoBeToM IupeKTopoB OOIIecTBa pemieHus O BBHILIATE
JOTIOTHUTENLHOTO BO3HarpaxaeHus KopropatuBHoMy cekperapro OOmiecTBa ¢ y4eToM
TpeboBaHuil cTaThu 5 HacTosero IlonoxeHus;

32) BBINOJIHEHUE WHBIX (YHKIUH, MPETyCMOTPEHHBIX HacTosmuM [lonoxenuem,
nopyuenusmu Ilpencenatenss Cosera aupexkropoB OOmectBa u uineHoB CoBera
nupexTopoB Oob1ecTsa.

3.3. KopmnopaTtuBHblii cekperapp OOmecTBa He3aMEAIUTENHO HH(DOPMUPYET
[Ipencenatens Cosera aupexTopoB O6miecTBa u uieHOB CoBera AupekTopoB OOIecTBa
000 Bcex BBISIBICHHBIX HAPYIIEHUAX HOPM 3aKoHOJaTenbecTBa Poccuiickoit denepanuu, a
TaKKe BHYTPEHHUX J0KyMeHTOB OOmiecTBa, COOMIOJEHHE KOTOPBIX OTHOCHTCA K
¢ynkmmsm Kopmopatusroro cekperapst O0mecTa.

3.4. KopnopatuBHblii cekperapp OOmiecTBa ydyacTBYeT B COBEPILICHCTBOBaHUU
CUCTEMBI U TPAKTUKU KOPIOPATUBHOTO yrpaBieHus: Ob1ecTna.



4. IIpaBa u o6s13anHOocTH KopniopaTtuBHoro cekperapsi O0mecrBa

4.1. KopmnopatuBHblii cekpetapb OO1iecTBa BIpase:

1) 3anpamuBaTh 1 IOJy4aTh JOKyMeHThl O011ecTBa, HEOOXOIUMBIE JUISl peallu3aiiu
CBOMX (DYHKIIMIA;

2) 3ampamuBaTh W TMOJAy4YaTh HWH(DOpPMAIMIO O XOJE WCIOJHEHUS MOPYUYCHUM
CoseTta nupexkTopoB OOI11eCTBa;

3) KOHTPOIMPOBATh COOJIFOJCHUE JIOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH H  pabOTHHUKaMU
ObmectBa YcraBa ObmiecTBa U BHYyTPEHHUX TOKyMEHTOB OO0IIecTBa B 4aCTH BOMPOCOB,
oTHocsumxcs K pyHkuusam KoprnopatusHoro cekperaps O01miecTsa;

4) B paMKax CBO€H KOMIIETEHIIUH BBIHOCUTH BOIPOCHI Ha PAacCMOTPEHHE OPraHoOB
ynpasiienus: O01iecTBa;

5) ocymiectBisaTh  B3aumojeicteue ¢ Ilpeacemarenem CoBera IHUPEKTOPOB
O6mectBa u [Ipencenarensmu KomuretoB CoBera nupexktopoB OOIIecTBa;

6) uapopmupoBats llpencenarens CoBera gupektopoB OOmiecTBa W/wim
I'enepanbHoro nupexkropa OOmiecTBa 0 hakTax, BEAYLUIUX K HEBO3MOKHOCTU UCTIOTHEHUS
KoprnoparuBubiM cekperapeM OOmiectBa (QyHKIUN, YCTAaHOBJICHHBIX HACTOSIIUM
ITonoxxenuewMm;

7) OCYLIECTBIISITh MHBIE IIPABA, IPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii
Oeneparuu, YcraBom OOmiectBa, HacTosimuM [lookeHHEM W MHBIMH BHYTPEHHUMU
nokymentamu OOuiecTBa.

4.2. KopmnoparuBHbiii cekpetapb OOmiecTBa 00s13aH:

1) cobmoiaTh B CBOCH NEATENHHOCTH TPEOOBAHMSI 3aKOHOATENIbCTBA Poccuiickoit
®eneparuu, YcraBa OO01iecTBa U BHYTPEHHHUX JOKyMeHTOB OOIIIecTBa;

2) neiicTBOBaTh B oTHOIIeHUH OOIIeCTBa pa3yMHO U I0OPOCOBECTHO;

3) npu OCYILIECTBIEHUU CBOMX (YHKIMHA HCXOIUTh W3 MPUOPUTETA COOIIOACHUS
npaB akuoHepoB OOI1IeCTBA;

4) obecnieunBaTh COOMIOZCHUE MIPAB U MHTEPECOB aklMOHepoB OOIIeCTBa, YJICHOB
Cogera aupektopoB OO0IIeCTBa;

5) ucnionuare nopyuenus [Ipencenarens Cosera aupexkropo OOIIecTBa U YICHOB
CoseTta nupexktopoB OOI1IeCTBa;

6) BO3JIEPKUBATHCS OT JICUCTBHI, KOTOPBIE MPUBEYT WU MOTEHIIUATHHO CITIOCOOHBI
IPUBECTH K BOSHUKHOBEHHUIO KOH(DINKTa MKy MHTepecaMu KopriopatuBHOTO cexperaps
O6mectBa u uHTepecamu OOmiecTBa, a NPU BO3HUKHOBEHHWU KOH(IIMKTa HHTEPECOB
He3aMeTUTeNbHO HHpopMupoBaTh CoBeT nupekTopoB OO01IecTBa;

7) CBOEBpPEMEHHO pearupoBaTh Ha 3ampockl wieHoB CoBera aupekTopoB OOIecTBa,
paboTHUKOB U akimoHepoB OOIIeCTBa U UHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] — IO BOIIPOCAM,
OoTHOCsIIMMCS K komnieTeHinn KopmopatusHoro cexpetaps O01iecTBa;

8) obecrieynBaTh COOJIIOICHUE CPOKOB M TOPSIIKA MPEAOCTABICHUS MAaTEPUAIOB K
3aCeJaHUI0 W 3a0YHOMY TOJIOCOBAaHHUIO B  COOTBETCTBUM C  MOJOXCHUSMHU
3akoHojatenbcTBa Poccuiickoir  @epepauuu, YcraBa OOmectBa M BHYTPEHHHX
nokymeHntoB O011ecTBa;

9) exxeronno, He mosnHee yeM 3a 30 (Tpuauars) KaJleHAApHBIX JHEH 10 JAThl
npoBeneHuss TojgoBoro 3acemanmst OOmiero coOpanus —akiuoHepoB OOmiecTsa,
npeacTaBiaaTh KomuteTy mo kaapam u Bo3HarpaxiaeHusM U COBETYy JIHUPEKTOPOB
Ob6mectBa otuer o pabore KopmnopatuBHoro cekperapss OO6miectBa 1mo dopme,
NPHUBEACHHON B IpWJIOKEeHUH | K HacTosmeMy [lonoxenuto;

10) HezamennmutenbHo  uUHpopMupoBath CoBer  aupekropoB OOmiectBa 0
BO3HUKHOBEHHM CHUTYallMd, CO3JAIOUIMX YIpO3y HapyLIEHUS HOPM 3aKOHOJATeIbCTBA
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Poccuiickoit denepanuu, npaB akipoHepoB OOIIecTBa, CISACTBUEM YETr0 MOXKET OBITH
BO3HUKHOBEHHE pUCKOB Jyist OOI11eCTBa, a TAaK)KE KOPIMOPATUBHOTO KOH(IIMKTA;

11) 3a00TUTBCS O CHCTEMAaTUYECKOM MOBBIIIEHUH CBOEH KBaJIU(UKAIIUY;

12) B cmydyae BOBHMKHOBEHUS! KOH(JIMKTAa HHTEPECOB HE3aMEIJTUTEIBHO COOOIIUTD
00 stom IIpeacenarento Coeta nupexkropoB OO1eCTBa;

13) cBOEBpEMEHHO MPUHUMAThH MEPHI IO Pa3pEIICHUIO KOHPIMKTA HHTEPECOB;

14) cobmonate MHBIE OOS3aHHOCTH, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoit @enepanyu, Y craBom OOmiecTBa, HacTosuM [lonoskeHuem u BHyTpeHHUMHU
nokymeHnTtamu OO111ecTBa;

15) 3axmounth ¢ OOIIECTBOM COTJIANIEHWE O HEpas3IIallleHu WHCAWIepCKOn
uHopManuu.

5. Bo3narpaxnenue KopnopatusHoro cekperaps O0mecrsa

5.1. YcnoBust  Bo3Harpaxnaenus KopnopatuBHoro  cekperaps  OOmiectBa
ONPENENSAIOTCS W 3aKpeIUIIIOTCSA B JOTOBOpE, 3akioueHHoM ¢ KopropaTuBHbIM
cekperapeM OO1ecTBa.

HoroBop ot umenu OoOmectBa ¢ KopropatuBasiM cekpetapem OOrmiecTBa
noanuckiBaetcs [ 'enepanbHbIM gupekTopom OOIecTBa.

5.2. Boznarpaxaenue KoprnoparuBHoro cekperaps OOiiectBa COCTOUT U3
OCHOBHOT'O BO3HAarpaXkJ€HUs M JOMOJHUTEIBLHOTO BO3HArpakJeHus (1o pe3ylibTaraM
pabotel KopniopatuBHoro cexpetaps OO01iecTBa).

5.3. Beimnata OCHOBHOro BO3HarpaxiaeHuss KoprnopaTuBHOMY  CEKpeTapro
OO6mectBa MNPOU3BOAUTCS B pa3Mepe M B CPOKH, YCTAaHOBJIEHHBIE JOTOBOPOM,
3axnroueHHbIM ¢ KoprnopatuBHbeiM cekpeTapem Oobmecta. [Ipu 3ToM pa3Mep 0CHOBHOTO
BO3HarpaxxJieHus, mojiexaniero Beimiare KopnopatuBHomy cekperapro OOmiecTBa 3a
COOTBETCTBYIOIIUM KOPHMOPATUBHBIN roja, He nomkeH mnpeBbimateh 500 000 ([Iartucot
TBHICSIY) pyOJICH.

5.4. Pemienue o BbIIJIATE JOMOJHUTEIBHOIO BO3HarpaxjaeHuss KoprnopaTuBHoMy
cekperapto OOmiecTBa, B TOM 4YHCIe €ro pasMmep, npuHumaerca COBETOM TUPEKTOPOB
OG6miecTBa ¢ yuetoM pekoMmeHaanuii Komurera mo kajapaMm u Bo3HarpaxiaeHusm CoBera
nupekTopoB OOIIecTBa MO HUTOTaM OILIEHKU pe3yibTaToB paboTsel KopropatuBHOro
cekpetaps OOriecTBa.

6. OTBeTcTBeHHOCTH KOopnopatuBHoOro cekperapsi Oo0mecrsa

6.1. KopnopartuBHblii cekperapp OOmiecTBa Mpu OCYIIECTBICHUH CBOUX IPaB U
UCIIOJIHEHUH 00s13aHHOCTEN JOJKEH JeHCTBOBaTh B MHTepecax OOuiecTBa, OCyIIeCTBISATh
CBOM IpaBa M HCHOJHATH 00s13aHHOCTH B OTHomIeHMH OOmecTBa J00POCOBECTHO U
pa3yMHO.

6.2. KopmnopatuBHblii  cekperaph OOmiecTBa HECET OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUM C 3aKkoHojarenbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuui u  J10rOBOPOM,
3akioueHHbIM ¢ KoprnopatuBubeiM cekpetapem OO1miecTBa, B TOM YUCIE:

a) 3a pa3riameHue CBeCHIH, COCTABIISIONINX KOMMEPUECKYIO i HHYIO OXpPaHIEMYIO
3aKOHOM TaiHy, UCTIOIH30BAHKE €€ B IMYHBIX IENIAX JIMO0 Tepeaady TPETbUM JIHIIaM;

0) 3a UCHOJIb30BaHKME WHCANIEPCKO MH(GOPMAIMKM B JMYHBIX LEISAX U IENIX, HE
OoTBeyarolux uarepecam OO1IECTBA;

B) 3a MPUYMHEHHE MaTepHualibHOTO yiiepba OO1iecTBy;

I') 32 HEUCIIOJIHEHHUE U HEeHAJIeXkalllee UCIIOJIHEHHE CBOUX 00s13aHHOCTEH;



n) 3a npenoctasienue CoBeTy aupekTopoB O0IIecTBa HEAOCTOBEPHON HHPOpMAITUU
B pPaMKax OTYeTa O CBOCH JIEATEIHLHOCTH.

7. 3aKJII0YUTeIbHbIE MOJI0KEHUA

7.1. Bce BOIpOCH OTHOCHUTENIBHO JeATENbHOCTH KopropatuBHOro cexperaps
OO6miecTBa, HE yperyiaupoBaHHble HacToAmuM [lonoxkeHreMm, pa3peniaroTcss UCXOAs U3
3akoHoAarenbcTBa Poccuiickoit  @enpepanuu, VYcraBa OOmecTtBa W BHYTPEHHHX
nokyMmeHToB OOmiecTBa, Ha OCHOBE NMPUHIUIA MPUOPUTETA 3AILUTHI MPaB aKIIMOHEPOB
Ob6mecTna.

7.2. Ecnu B pe3yJibTaTe M3MEHEHHUSI HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB Poccuiickoi
@Qenepauy  OTAECIBHBIE HOpPMBI HacTtosimiero llomokeHuss BCTymarOT ¢ HHMHU B
IIPOTUBOPEUYNE, 3TH HOPMBI NPU3HAIOTCS HEACUCTBYIOIIMMH W JO MOMEHTAa BHECEHUS
u3MeHeHnii B Hacrtosiuiee [lomoxkenne OOHIECTBO PYKOBOACTBYETCS HOPMATHBHBIMU
npaBoBeIMU akTaMu Poccuiickon deneparuu.



[Ipunoxenue 1
k ITonoxenuto o KopnopatuBHoM cexperape
ITAO «Pocceru IOr»

Ortuer o pa6ote KopnopatusHoro cexperaps [IAO «Pocceru FOr»

3a mepuoJ ¢

oo

1. ©Uudopmanus o KopnopaTuBHoM cekpeTape OomecTBa:

®.1.0. KopnoparusHoro cekperapst O0iiecTBa

I[aTa Ha3HA4YCHUA HAa JOJIPKHOCTH

Ceenenuss 00 o00pa3oBaHMM W O MOBBIIICHUU
KBATH(UKAITHH
OO6I11ecTBa B TEUEHNE OTYETHOTO MEPUOaa

KopmiopatuBHoro  cekperaps

II. CraTucTuyeckass uH(poOpManus:

OTHocHTEILHBIE
nokasareiau, %

AOCOJIIOTHBIE
noKa3aTejn

KomnuuecTtBo cocraBoB CoBeTa JUPEKTOPOB
OO0mecTBa, pabOTaBIINX B TEYCHUE
OTYETHOTO IepHoaa

OO0111ee KOJIMYECTBO 3aCENAHUNA U 3a0YHBIX
TOJIOCOBAHMA, TPOBEACHHBIX B OTYCTHOM
MEPUOJIE:

100%

2.1. B ToM umcie, 3aceJaHmii:

%

2.2. B ToM umcIie, 3a09HBIX TOJOCOBAHUM:

%

OO011e€e KOJINYECTBO 3aCENaHUN U 3a0YHBIX
rOJI0COBaHHUM, HE COCTOSIBIIIMXCSI B OTUETHOM
MIepHo e 10 MPUYUHE OTCYTCTBHS KBOpyMa

O6111ee KOTMYECTBO BOIIPOCOB,
PaccMOTPEHHBIX Ha 3aCEAaHUSIX U 3a04HBIX
TOJIOCOBAHHSAX B OTYCTHOM IIEPUOIE

100%

4.1. B Tom gnciie, KOIMIECTBO BOIIPOCOB
paccMoTpeHHbIX COBETOM JIUPEKTOPOB
OO01mecTBa B COOTBETCTBHUHY C TUTAHOM PabOTHI
Cogeta aupekropos O01mecTBa

%

4.2. B TOM 4ncie, KOJIMYECTBO BHEIUIAHOBBIX
BOIIPOCOB

%

OO111ee KOTMIECTBO BOIIPOCOB B OTYETHOM
MIEPUO/IE, PACCMOTPEHHE KOTOPBIX OBLIO
nepeneceHo CoBeToM aupekTopoB OOIIecTBa
Ha OoJiee IO3IHUH CPOK MO0 CHSITO C
paccMoTpeHust

% oT o01I€ero
KOJIMYECTBA BOIIPOCOB,
PaCCMOTPEHHBIX Ha
3aCeIaHuAX U 3a04YHBIX
TOJIOCOBAHMAX B
OTYETHOM IIEPUOJIE

I11. Undopmanust 0 HAJTMYNH / OTCYTCTBHM 3aMe4YaHHi 10 BONPOCAM JesITeIbHOCTH
KopnopaTtuBHoro cekperapsa O01ecTBa B TeUeHHe 0TYETHOT0 nepuoaa*

Ne Wudopmarius o TOKyMeHTe, CopeprxaHre 3aMedaHus [IpunsiTEIE MEPHI 11O
CoJepKalleM 3aMeUaHue YCTPaHEHMIO 3aMEYaHUiH,
(mpoTokoi1, ocob0e MHEHHE, pe3yabTaT peaau3aun
JUCLUILIMHAPHBIE B3bICKAHNS)
1
2

* 3amedaHue OTpa)kaeTcsl TOJBKO MPU HAJIWYUKM MHUCBMEHHOIO NONTBep:kAeHus. He oTpaxkaroTcs
3aMeuaHusi, KOTOpble HE CBS3aHBI C HEMOCPEACTBEHHBIM HCIONHEHHEM KopmopaTwBHEIM ceKkpeTapem
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OOmiecTBa CBOMX JOJDKHOCTHBIX 0O0S3aHHOCTEH, mpenycMoTpeHHBIX Ilonokennem o KopmopatuBHOM
cekpetape O01ecTBa 1 JOrOBOPOM, 3aKiIt04eHHbIM ¢ KopnopatuBHbIM cekperapeM OO1ecTsa.

cekperaps OomecTrBa

IV. Undopmanus o padore ¢ 3anpocamu 4jieHoB CoBeTa qupekTopoB O0uiecTBa U Ipyrux Juu B
OTYETHOM INepHoAe B COOTBETCTBUM ¢ (YHKIHOHAJBLHbIMHM 00si3aHHOCTAMH KopnopatuBHoro

Ne CBejieHHs O TIOCTYITHBIIIEM
3arnpoce (0OpaIieHun)

Coneprxanue 3ampoca
(oOpareHus)

IIpunsiTeie MEPHI 11O
BBITIOJIHEHHUIO 3a1poca
(oOparenus), pe3ynbraT
pean3anyun

V. NHas uHpopMauusi Mo HCHOJHEHUIO B OTYeTHOM mepuoae KopmopaTHBHBIM cekpeTapem
Oo0mecTBa cBOMX (PYHKUMOHAJIBbHBIX 00SI3aHHOCTEl B 3aBUCUMOCTH OT UX 00beMa, yCTAHOBJIEHHOT 0
IMono:xxenuem o KopnopatuBHom cekperape OOmectBa u a0oropopom ¢ KopnopaTuBHBIM

cekperapem O0mmecrBa**

** Judopmanus mpencrasisiercss B (opMme TaOIUI O MPOBEACHHOH padOTe B OTYETHOM IMEpPHOC,
pa3meseHHBIX MeX 1y co00ii 1o GpyHKIMOHATBHBIM 00s3aHHOCTIM KoprniopaTuBHoro cexperaps ObmiecTsa.
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